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华侨大学化工学院文件 
化工〔2023〕16 号 

 

 

    化工学院关于加强兼职教师参与本科教学
的管理办法 

 

为了更好地利用社会资源提高人才培养质量，促进我院专业

建设、强化学生的工程设计和实践教学能力，进一步加强和规范

外聘兼职教师参与本科教学工作，特制定本管理办法。 

第一条 本办法所指外聘兼职教师是指根据《化工综 2017[8]

号》规定流程聘请的企业兼职教师。 

第二条 外聘兼职教师参与本科教学工作方式 

（一）按照教学计划承担部分课程的理论或实践教学任务，

授课方式可以是集中授课也可以是分散授课。 

（二）在校企合作企业指导学生专业技能训练和顶岗实习，

或在校外实训基地指导学生生产实习和毕业设计。 

（三）来学校作专题报告、讲座，指导专业建设、教学改革，

开展教学交流和研讨等活动。 

第三条 外聘兼职教师参与本科教学要求 
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（一）化工学院各专业每学年至少 4门课程邀请外聘兼职教

师参与本科教学，并且外聘兼职教师至少授课 4次（每次不少于

2学时）。 

（二）外聘兼职教师参与生产实习、毕业设计等实践性教学

环节，外聘兼职教师原则上每周需指导学生至少 1次。 

第四条 外聘兼职教师为本科生授课相关管理工作的主要流

程 

（一）每学期考试周前，专业负责人（系主任）根据本科教

学实际需要，向学院申请并推荐下学期校外兼职教师。 

（二）学院审核后填写《化工学院外聘兼职教师为本科生授

课申请表》（附件一）。 

（三）经学院审定，排定课表后由专业负责人（系主任）或

相关课程任课教师在下学期初通知兼职教师。 

第五条 为提高教学质量，教学过程中若需临时聘请校外兼

职教师为本科生授课或从事培养计划中某个教学环节，相关专业

可向学院提出申请，经批准后编入教学计划。 

第六条 外聘兼职教师为本科生授课应按校内相关教学要求

做好相应的课程考核及归档工作。 

（一）由外聘兼职教师独立承担的课程或实践教学环节，课

程考核、成绩评定及教学文档归档等原则上由兼职教师负责，相

关专业安排辅助教师做好引导与服务工作。 

（二）由外聘兼职教师合作承担的课程或实践教学环节，校
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内教师作为课程或实践性环节的负责人，在外聘兼职教师共同参

与下，做好课程考核、成绩评定及教学文档归档等工作。 

第七条 待遇 

（一）承担教学工作的兼职教师按聘期内实际承担的教学工

作量核发课时费。课时费标准按学校和学院相应标准执行。 

（二）指导学生校外顶岗实习和实训、指导专业建设和教学

改革等由学院根据实际情况发放。 

第八条 说明 

（一）本办法解释权华侨大学化工学院。 

（二）本办法自发布之日起执行。 

  

附件：化工学院外聘兼职教师为本科生授课申请表  

 

 

 

                                       化 工 学 院 

2023 年 12 月 1日 
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附件： 

化工学院外聘兼职教师为本科生授课 
申请表 

申请专业：                

姓名  职称/职务  

工作单位  手机号码  

教学安排 

课程名称  
兼职教师承

担课时 
 

班级  学生人数  

本校合作教师 

（非独立授课

时填写） 

 

本校辅助教

师（独立授

课时填写） 

 

授课周次  

排课要求  

申请理由 
申请人（签名）： 

申请时间：年     月    日  

系意见 
系主任（签名）: 

时间：  年     月    日 

学院意见 
教学院长（签名，盖章）: 

时间：  年     月    日 
 

 

化工学院党政办公室                           2023年12月21日印发  


